Benutzerhandbuch Tatigkeitserfassung
Zugriff auf die Tatigkeitserfassung erfolgt tber:

https://taetigkeitserfassung.pcomplett.de/.
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1. Anmeldung / Login

Die Anmeldung erfolgt durch Eingabe des Domé&nen-Nutzernamen (Distinguished

Name [DN]) und Passwort in der Eingabemaske.

Anmeldung zur Tatigkeitserfassung

Username: ‘ ‘

Anmelden

Abb. 1.1 Anmeldemaske

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Tatigkeitserfassung gedoffnet.

2. Auswahlmenii
Das Auswahlmenu erlaubt den Zugriff auf die Tatigkeitserfassung und bei vorhandenen

Admin-Rechten auf eine Auswertung, sowie eine Seite zum Bearbeiten der Grunddaten

(Tatigkeiten, Kunden, Léschen der Datensatze)

TaetigkeitserfassungUl

= Taligkeilen erfassen

= Auswertung

= Grunddaten

Abb. 2.1 Auswahlmenu


https://taetigkeitserfassung.pcomplett.de/

3. Erfassung der Tatigkeiten

Tatigkeitserfassung

L) Mittwoch, 19.03.2025 ;) @a}

Startzeit Endzeit Kunde Tatigkeitsbereich konkrete Beschreibung

[11:00 v|[11:15 v |[Wahle einen Kunden v | Wahle eine Tatigkeit v}\ 4| Bestatigen
Tagesbericht speichern |

Abb. 3.1 Tatigkeitserfassung, leere Maske

Die Tatigkeitserfassung bietet die Mdglichkeit, ein Datum auszuwahlen und tabellarisch
die durchgefihrten Tatigkeiten fir Kunden oder intern mit Start- und Endzeit zu

erfassen. Daruber hinaus kbénnen erganzende Bemerkungen erfasst werden.

Bestétigen |

Einzelne Tatigkeiten werden Uber den Button ——————~""erfasst.

Startzeit Endzeit Kunde Tatigkeitsbereich konkrete Beschreibung

08:00 08:30 _intemn Recherche / Planung Beschreibung anpassen | Eintrag Iéschen|
08:30 09:00 _Geschéftskunde Fahrzeit Anfahrt Neukunde Beschreibung anpassen | Eintrag I6schen |
09:00 v 09:15 v _Geschéftskunde v | Installationsarbeiten v  Bestatigen|

Tagesbericht speichem |Tatigkeit hinzugefligt

Abb. 3.2 Tatigkeitserfassung, Maske mit Beispieleintragen

Tagesbericht speichern |

Um die Tatigkeitserfassung zu speichern muss der Button
gedriickt werden. Weitere Erfassungen sind anschlieRend noch méglich.
Uber den Beschreibung anpassen| Button kann nachtréglich eine konkrete

Beschreibung ergénzt werden. Einmaliges Druicken aktiviert den Button, ein Klick auf

den farbigen Button fuhrt die Aktion aus.

Startzeit Endzeit Kunde Tatigkeitsbereich konkrete Beschreibung

0800 08:30 _intem Recherche / Planung /(R 2 (oschen
0830 0%:00 _Geschifiskunde Fahrzeit Anfahrt Neukunde ./ EERBURRRRR :inv=o ioschen)

09:00 v |09:15 v | _Geschaftskunde v | Installationsarbeiten v /| Bestétigen |

Tagesbericht speichern |Tatigkeit hinzugefigt

Abb. 3.3 Beschreibungsfeld nachtraglich editierbar

Der Eintrag I6schen|  Button ermdglicht ein nachtrégliches Léschen, wenn z.B.
ein Eintrag fehlerhaft oder doppelt ist. Einmaliges Driicken aktiviert den Button, ein Klick
auf den farbigen Button fuhrt die Aktion aus.

Startzeit Endzeit Kunde Tatigkeitsbereich konkrete Beschreibung

08:00 08:30 _intem Recherche / Planung Beschreibung anpassen \-
08:30 0845 _Geschéftskunde Fahrzeit Anfahrt Neukunde Beschreibung anpassen \-
08:45 v [09:00 v | _Geschaftskunde v | Fahrzeit v 4 Bestatigen

Tagesbericht speichern |Tatigkeit hinzugeflgt

Abb. 3.4 Eintrag nachtréglich 16schen




4. Windows Task Scheduler, um automatisiert den Browser zu

offnen

Uber die Kommandozeile (cmd) taskschd.msc ausfiihren, um den Windows-Taskplaner

zu 6ffnen. Hier eine neue Aufgabe erstellen. Unter Allgemein bei Name einen sinnvollen

Namen eingeben (z. B. ,Taetigkeitserfassung_oeffnen®). Als Trigger ,Taglich”

auswahlen und eine passende Uhrzeit einstellen.

Als Aktion ,Programm starten® und unter Einstellungen den Pfad zum Standardbrowser

hinterlegen. Als Argument den Link zur Tatigkeitserfassung hinzufigen

(https://taetigkeitserfassung.pcomplett.de/). Abschliel3end die Aufgabe speichern.

Abb. 4.1 Ubersicht Aufgabenplanung

@

Allgemein  Triager Aktionen Bedingungen Einstellungen Verlauf

Beim Erstellen einer Aufgabe konnen Sie die Bedingungen angeben, die die Aufgabe auslosen.

Details
Jeden Tag um 16:00 Uhr

Trigger
Taglich

Status
Aktiviert

(®) Aufgabenplanung - O x
Datei  Aktion  Ansicht 7
“=| 5 3
(E—:l Aufgabenplanung (Lokal) Mame Status Trigger Aktionen
v | Aufgabenplanungshbibliot _ - -
. B i i . Aufgabenplanungsbibliothek -
% Agent Activation Runf :'- OneDrive Re.. Bereit  Um 0913 Uhr ancnn s
“| HP 5 OneDrive 5t.. Bereit  Um 08:00 Uhr _@ Einfache Aufgabe erstellen...
“| Microsoft (% OneDrive St.. Bereit  Bei Anmeldun & Aufgabe erstellen... -
| Mozilla [&] Titigkeitserf... Bereit Jeden Tag um | ] )
- Aufgabe importieren...
| 5-1-5-21-2738399941-
[F Alle aktiven Aufgaben anzeigen
< > & Verlauf fir alle Aufgaben deaktivieren
Allgemein  Trigger Aktionen B * | * | Meuer Ordner...
Marme: Tatigkeitserfassu - Ansicht r
i G Aktualisieren
Speicherort: \
Autor: PCOMPLETTVhk e
Beschreibung: Ausgewdhltes Elernent -

Trigger bearbeiten

Aufgabe starten: | Nach einem Zeitplan v

Einstellungen

O Einmal
@ Taglich

® Wt Wiederholung alle: Tage

Start: (06032025 (5~ | [16:00:00 2 | [ zsitzonenibergreifende Synch.

O Menatlich

Enweiterte Einstellungen
[] Aufgabe verzogern far maximal 1 Stunds

[ Wiederholen jede: 1 Stunde

[] Aufgabe beenden nach: 3 Tage

Abb. 4.2 Eigenschaftenfenster der erstellten Aufgabe mit Triggereinstellung

(=)

Allgemein Trigger Aktionen Bedingungen Einstellungen Verlauf

Beim Erstellen einer Aufgabe miissen Sie die beim Start auszufiihrende Aufgabe angeben.

Altion bearbeiten

Altion: | Programm starten

Einstellungen

Aktion Details

Programm starten

“C:\Wsers\h.kirchhoffAppData\Local\Mozilla Firefoxifirefox.exe™ hitps:iitad

Programm)/Skript:

1Tog

Geben Sie die Aktion an, die ven der Aufgabe ausgefihrt werden soll,

"C:\Users\h.kirchhoff\AppDatatLo

cal\Mozilla F\refnx\flr‘ Durchsuchen...

Argumente hinzufigen (optional):

Starten in (optional):

Leschen

Neu...

Abb. 4.2 Eigenschaftenfenster der erstellten Aufgabe mit Aktionseinstellung

https://taetigkeitserfassy



5. Auswertung
Das Auswertungsmeni ermdglicht eine zielgerichtete Auswertung durchgefuhrter

Tatigkeiten pro Kunde oder pro Mitarbeiter. Die Auswertung kann monats- oder

tageweise oder fur einen ausgewahlten Zeitraum innerhalb eines Abrechnungsmonats

durchgefthrt werden.

Auswertung

Hier kénnen Tatigkeiten pro Mitarbeiter oder Kunde ausgewertet werden

Wechsel der Anzeige fUr Mitarbeiter oder Kunde
Kunde / Mitarbeiter
Kunde auswéahlen

| _Geschéftskunde v

Monat auswéahlen
< April 25 > | Aktualisieren
Zeitraum oder Tag auswahlen

Von: ‘ 11.04.2025 () ‘ ausgewahlter Tag
Bis:  17.04.2025 (4| Zeitraum
Zusammenfassung erstellen fur Monat

Zusammenfassen Abb. 5.1 Ubersicht des Auswertungsmenti

Uber den Kunde / Mitarbeiter| Button kann zwischen Kunden- und Mitarbeiterauswahl

gewechselt werden, das Dropdown-Meni passt sich entsprechend an.

Wechsel der Anzeige fur Mitarbeiter oder Kunde
Kunde / Mitarbeiter
Mitarbeiter auswahlen

Ll s llalie Abb. 5.2 geanderter Auswahlbereich

Der Aktualisieren| Button bei der Monatsauswahl stellt eine Ubersicht aller
Eintrage des gewéhlten Monats zusammen, entweder pro Kunde oder pro Mitarbeiter.
Uber den ausgewdhlter Tag| Button kann der im oberen Auswabhlfeld gewahlte Tag

angezeigt werden.
Der Zeitraum| Button erstellt eine Ubersicht der Eintrage fir den Zeitraum.



Der

Zusammenfassen

Button schlief3lich erstellt eine Zusammenfassung der

summierten Zeiten fur jeden erfassten Tatigkeitsbereich im ausgewéhlten Monat.

Zusammenfassen

Tatigkeit
Recherche / Planung
Installationsarbeiten
Fehleranalyse
Hardware
First-Level Support
Software-Update
Fahrzeit
Dokumentation
Pause

Gesamt:

Dauer

1.10:00
0.00:00
0.06:45
0.01:30
0.01:15
0.00:00
0.02:30
0.00:00
0.01:30
1.23:30

Abb. 5.3 exemplarische Zusammenfassung der Zeiten

Nach Auswahl der Auswertungsparameter konnen die angezeigten Daten tUber den Button

Daten ausgeben| als CSV-Datei im Format ,Startzeit;Dauer;Beschreibung’ ausgegeben werden.

Daten ausgeben
Datum Startzeit

Dauer

Kunde

konkrete Beschreibung

Tatigkeitsbereich

Abb. 5.4 exemplarische Ansicht der Tabellenliberschriften mit Button zur Datenausgabe




6. Grunddaten anpassen
Das Menu zur Anpassung der Grunddaten ermoglicht das Anlegen, Bearbeiten und Entfernen

von Kunden und Tatigkeiten, sowie das Loschen von Datensétzen aus der Tatigkeitserfassung,

um z.B. die Datenbankgrof3e zu regulieren.

Es ist nicht mdglich Kunden oder Tétigkeiten zu I6schen oder zu bearbeiten, die in der

Erfassung gespeichert sind.

Grunddaten anpassen

Hier kénnen Anderungen an den Grunddaten vorgenommen werden, z. B. Tatigkeiten, Kunden

HINWEIS: Kunden und Tétigkeiten, die in der Erfassung gespeichert sind, kénnen nicht geléscht werden

Kundendaten Bitte einen Punkt auswahlen

neuer Kunde{] Kunde bearbeiten / entfernen‘]
Tatigkeiten

neue Tétigkeit‘] Tatigkeit bearbeiten / entfernen)]

Abb. 6.1 Ubersicht tber die Auswahl zum Editieren von Kunden und Téatigkeiten

Kunde bearbeiten / entfernen
| Wahle einen Kunden v
CR— |

\Update}l ‘entfemenxl

Abb. 6.2 exemplarische Ansicht des Bearbeiten / Léschen Menii

Erfassungen aus Datenbank
l6schen

Datum wahlen, bis zu dem die erfassten Tétigkeiten
rickwirkend aus der DB geldscht werden

.i,]‘ 11.04.2025 (4 | >)

Datensétze unwiderruflich Iéschenl]

Abb. 6.3 Auswahlmenil zum Léschen alter Datensatze



7. Datenbankstruktur und SQL-Befehle

Die Datenbank ist einfach gehalten. Es gibt eine Tabelle fir Kunden mit Kundennummer und
Kundenname, eine Tabelle fir Tatigkeiten mit Tatigkeitsbezeichnung und fortlaufender

Nummerierung und eine relationale Tabelle fir die fir Kunden durchgefuhrte Tatigkeiten.
Kunde-Tabelle:

KdName varchar(255)

KdNummer int Primary Key
Job-Tabelle:

JobName varchar(255)

Jobld int Primary Key
Job_Kunde-Tabelle:

Taetigkeitld int Primary Key
StartTime datetime

EndTime datetime

ADUsername varchar(255)

KdNummer int Foreign Key
Jobld int Foreign Key

JobDescription varchar(MAX)

SQL-Befehle zum Kreieren der Tabellen:

Kundentabelle:

CREATE TABLE Kunde(
KdName VARCHAR(255) NULL,
KdNummer INT IDENTITY(1,1) PRIMARY KEY NOT NULL

);
Jobtabelle:

CREATE TABLE Job (
Jobld INT IDENTITY(1,1) PRIMARY KEY,
JobName VARCHAR(255) NOT NULL

);

Tatigkeitentabelle:

CREATE TABLE Job_Kunde (
Taetigkeitld INT IDENTITY(1,1) PRIMARY KEY,
StartTime DATETIME NULL,
EndTime DATETIME NULL,
ADUsername VARCHAR(255) NULL,
KdNummer INT NULL,
Jobld INT NULL,
JobDescription VARCHAR(MAX) NULL,

CONSTRAINT FK_Job_Kunde_Job FOREIGN KEY (Jobld) REFERENCES Job (Jobld),
CONSTRAINT FK_Job_Kunde_Kunde FOREIGN KEY (KdNummer) REFERENCES Kunde
(KdNummer)

);



